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Circ. n. 1                 
Villa d’Almè, 12 agosto 2019 

 

Alla Collaboratrice del Dirigente  
 Rota Tiziana (Secondaria Villa d’Almè) 

 
Ai Responsabili di Plesso  
 Donghi Raffaella (Primaria Villa d’Almè) 

 Lauritano Francesca (Primaria Villa d’Almè)  
 Baggi Elisabetta (Primaria Almè) 

 Rebussi Roberta (Primaria Almè) 
 Bortolotti Paola (Secondaria Villa d’Almè) 
 Papapicco Annamaria (Secondaria Almè)  

 
E, p.c. 

 Alla DSGA, Manuela Rocchi 
 Ai collaboratori scolastici 
 

Oggetto: CONVOCAZIONE INCONTRO DI STAFF  
 

I componenti dello Staff, sono convocati il giorno LUNEDI’ 2 SETTEMBRE 2019, alle ore 
9:00, presso la Secondaria di I grado “Alberto Manzi” di Villa d’Almè, per l’incontro di Staff, 
con il seguente ordine del giorno:  

 
1. organigramma Staff: definizione di ruoli e compiti;  

2. calendario incontri di Staff 2019-20; 
3. modalità comunicative (circolari, mail, tagliandi ricevute…) 
4. piano Attività Collegiali a.s. 2019-20: esame prima bozza; 

5. organici e classi per l’a.s. 2019-20; 
6. verifica documenti 2018-19 ed eventuale revisione documenti 2019-20; 

7. progetto accoglienza classi prime (Primaria e Secondaria di I g); 
8. progetti vari (Primaria e Secondaria di I g) - potenziamento, proposte del territorio e 

altro; 

9. insegnamento educazione civica (Primaria e Secondaria di I g); 
10.sicurezza (figure specifiche, squadre di primo soccorso e antincendio) e privacy; 

11.circolari di inizio a.s. 2019-20 
12.organizzazione dei plessi; 

13.comunicazioni del Dirigente Scolastico 
 

Durata prevista: 3 ore 

 
Cordialmente. 

IL DIRIGENTE SCOLASTICO 
Dott.ssa Marta Beatrice Rota  
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