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Circ. n. 4 

Villa d’Almè, 28 agosto 2019 

 

 Al personale docente delle Secondarie di I grado 

          dell’IC di Villa d’Almè 

 e, p.c.  

- alla DSGA Manuela Rocchi 

          - ai Collaboratori scolastici  

 

OGGETTO: Convocazione incontri di programmazione e organizzazione a.s. 2019-20- 

Secondarie di Ig  

 

I docenti delle Scuole Secondarie di I g di Almè e Villa d’Almè sono convocati presso la sede della 

Secondaria di I g “A. Manzi” di Villa d’Almè, nelle seguenti date: 

 

 MARTEDÌ 3 SETTEMBRE 2019, dalle ore 14:00 alle ore 16:00 con il seguente o.d.g.: 

1. Verifica degli Esami di fine I ciclo di istruzione a.s. 2018-19  

2. Presa visione dell’organico (posti su disciplina, potenziamento, sostegno) – situazione 
alunni/classi; bozza di assegnazione dei docenti alle classi  

3. Progetto potenziamento (a.s. 2019-20): prima progettazione utilizzo in orario provvisorio 
(priorità) e in orario definitivo (bisogni e priorità, attività, distribuzione ore…) 

4. Insegnamenti di educazione civica e informatica 

5. Criteri comuni per la sostituzione dei docenti assenti 

6. Criteri comuni per l’elaborazione degli orari dei docenti e delle classi (desiderata, orari paralleli 
per classi aperte…)  

7. Documentazione: PROGRAMMAZIONE ANNUALE – UDA DISCIPLINARI E INTERDISCIPLINARI - 
PEI- PDP – VERBALI CDC – altro (protocolli assistenza e/o somministrazione farmaci) 

 

 MERCOLEDÌ 4 SETTEMBRE 2019, dalle ore 9:00 alle ore 11:00, con il seguente o.d.g.: 

1. Progetto accoglienza classi prime (orari, attività 1^e/o 2^settimana, compresenze; scheda di 

progetto, assemblee con i genitori) 

2. Progetto Consiglio Scolastico dei Ragazzi 2019-20 

3. Gestione posta interna plessi e modalità di comunicazione 

4. Registro cartaceo - sicurezza 

5. Registro elettronico 

6. Distribuzione circolari e avvisi, raccolta tagliandi e autorizzazioni – comunicazioni con le famiglie 

– libretto studente (circolare di inizio a.s. per i genitori) 

7. Sicurezza: disposizioni generali, firme in entrata/uscita; vigilanza alunni (piani organizzativi per 

le entrate, le uscite, l’intervallo);  

8. Accordi per incarichi all’interno dei plessi: laboratori, referenti vari, partecipazione alle 

commissioni 

9. Iniziative comuni dei plessi nell’a.s. 2019-20 
 

 

Cordialmente  

IL DIRIGENTE SCOLASTICO 

Dott.ssa Marta Beatrice Rota 
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