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Circ. n. 162 

Villa d’Almè, 2 marzo 2020 

 

- A TUTTO IL PERSONALE ATA  
collaboratori scolastici e amministrativi  
dell’IC di Villa d’Almè 

 
E, p.c. 

- Al personale docente 
- Alle RSU, Albergoni, Bacuzzi, Raineri 
- Al RLS, Bacuzzi Elisabetta 

 
 

 
OGGETTO: DISPOSIZIONI PER IL CONTENIMENTO E LA GESTIONE 
DELL’EMERGENZA EPIDEMIOLOGICA COVID-19 – SOSPENSIONE DELLE 

ATTIVITÀ DIDATTICHE - DISPOSIZIONI DI SERVIZIO DAL 2 ALL’8 MARZO 
2020 

 
 
Facendo seguito all’emanazione del DPCM del 1° marzo 2020 che dispone la 

sospensione delle attività didattiche fino all’8 marzo 2020, si forniscono 
indicazioni e orari di servizio che le SS.LL. vorranno osservare per la settimana dal 2 

all’8 marzo 2020. 
 
 

COLLABORATORI SCOLASTICI DI TUTTI I PLESSI 
 

 ORARIO DI SERVIZIO: 6 ore – inizio fascia oraria 7:30/8:00 – fine fascia oraria 
13:30/14:00. 

 PULIZIE: accurata pulizia e igienizzazione di tutti i locali e superfici del 
proprio plesso utilizzando con estrema cura i prodotti a disposizione con 
particolare attenzione all’uso di candeggina e alcool; vige l’obbligo di indossare i 

dispositivi di protezione individuale (guanti monouso) per tutta la durata del 
servizio. Sarà verificata, da parte della Dirigenza e della DSGA prima della ripresa 

delle lezioni, l’effettuazione dell’accurata pulizia e sanificazione di tutti gli 
ambienti. 

 ASSENZE: in caso di assenza di un collega, considerando il maggior tempo a 

disposizione per la sospensione delle attività didattiche, il personale in servizio 
provvederà alla pulizia anche del suo reparto. 

 ACCESSO AI PLESSI: NON è consentito l’accesso ai locali all’utenza (genitori e 
alunni). Il personale docente può accedere per utilizzo di materiali didattici e 
tecnologie digitali. Sono sospesi gli incontri collegiali della settimana dal 2 all’08 
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marzo, tutte le riunioni saranno riprogrammate. Possibili invece incontri con 
ristretto numero di docenti, previa autorizzazione del Dirigente Scolastico. 

 

ASSISTENTI AMMINISTRATIVI 
 

 ORARIO DI SERVIZIO: osserveranno il proprio orario di servizio con la 
turnazione prestabilita in regime di sospensione delle lezioni fino all’8 marzo 
2020. 

 SOSPENSIONE APERTURA AL PUBBLICO: nella settimana dal 2 all’8 marzo 
l’apertura al pubblico dello sportello di segreteria è sospesa; per eventuali 

pratiche urgenti e indifferibili non risolvibili a distanza, si chiede 
all’utenza di contattare telefonicamente o via e-mail. 

 ACCESSO AI PLESSI: NON è consentito l’accesso ai locali all’utenza (genitori e 

alunni). Il personale docente può accedere per utilizzo di materiali didattici e 
tecnologie digitali. Sono sospesi gli incontri collegiali della settimana dal 2 all’08 

marzo, tutte le riunioni saranno riprogrammate. Possibili invece incontri con 
ristretto numero di docenti, previa autorizzazione del Dirigente Scolastico. 
 

Si raccomanda di attenersi alle presenti disposizioni. 
 

Seguiranno a breve indicazioni in merito alle misure precauzionali e ai 
comportamenti da mantenere. 

 
Si ringrazia per la consueta collaborazione. 
 

Cordialmente  
 

IL DIRIGENTE SCOLASTICO  
Marta Beatrice Rota  
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