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Ministero dell’Istruzione 

Istituto Comprensivo di Villa d’ Almè 
Via Monte Bastia, 10 - 24018 Villa d’ Almè BG 

Tel: 035 541223 – Fax: 035 636411 
Codice Fiscale 80029050160 – Codice meccanografico BGIC889004 

e-mail:bgic889004@istruzione.it  - Web: www.icvilla.edu.it 
PEC: bgic889004@pec.istruzione.it 

 

 
Circ. n.197                       Villa d’Almè, 7 maggio 2020  

   
 
- Ai genitori degli alunni delle Primarie  

dell’IC di Villa d’Almè 
 

 
E, p.c.  
- Ai docenti delle Primarie dell’IC di Villa d’Almè 

- Alle FFSS Informatica-multimedialità, Agape Annalisa E 
Vuerich Roberta 

- All’Animatore Digitale, Rota Tiziana 
- Ai Comitati Genitori di Almè e Villa d’Almè  
- Al Presidente del CDI, Stefania Malpighi 

 
 

OGGETTO:  COLLOQUI/LEZIONI/INCONTRI CON I GENITORI E GLI ALUNNI 
DELLE PRIMARIE (procedure per genitori) 

 

 
PREMESSA 

Considerato quanto condiviso nell’Interclasse dei docenti delle Primarie del 6 maggio 
2020, dal 7 maggio al 30 giugno 2020, i genitori degli alunni delle Primarie, 
utilizzando l’applicazione “Meet” di GSuite, potranno partecipare a diversi incontri a 

distanza: 
• colloqui con i docenti dei propri figli; 

• lezioni e/o incontri aperti per gli alunni e le loro famiglie; 
secondo un calendario predisposto dai docenti di modulo, che sarà disponibile nel 
registro elettronico “Nuvola”. 

 

GLI STRUMENTI NECESSARI  

É possibile accedere alle videochiamata utilizzando Pc fisso o notebook dotati di 
webcam, microfono e browser moderno (si suggerisce di utilizzare Google Chrome 

senza effettuare l’accesso con alcun utente; se necessario scaricare Google 
Chrome al seguente indirizzo web: http://www.google.it/intl/it/chrome/browser/). 
Possibile utilizzare anche smartphone o tablet, in questo caso verrà richiesto di scaricare 

e installare l’app “Meet”. 
 

COSA FARE PER VEDERE GLI APPUNTAMENTI FISSATI DAI DOCENTI 

(COLLOQUI, INCONTRI/LEZIONI A DISTANZA) 
1. Accedere al registro elettronico: Sito web a cui collegarsi: 

https://nuvola.madisoft.it 
2. Inserire negli appositi spazi Username e Password - nel caso di più figli, scegliere 

il nome del figlio per cui si intende effettuare l’accesso 
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3. Nella sezione “Argomenti - eventi - documenti/Documenti per alunno”, dove 
normalmente vengono caricati i documenti da parte dei docenti della classe, 

troverete un planning (tabella) con le attività previste per la classe di vostro 
figlio/a (vedere di seguito esempio). 

 
Es. 

 

COSA FARE PER PARTECIPARE AD UNA RIUNIONE/LEZIONE/INCONTRO  
1. nel giorno e all’ora indicati nella tabella, cliccare sul link della riunione cui si 

intende partecipare 

2. il sistema aprirà una pagina web che accederà all’applicazione Meet e chiederà 
“COME TI CHIAMI?” In questo spazio dovrete inserire il NOME E COGNOME di 

vostro figlio/a (non il vostro, ma quello dell’alunno) e successivamente cliccare 
sul tasto “Chiedi di partecipare” 

 

NB: Se invece della domanda “COME TI CHIAMI?” si presenta la scritta “PRONTO 
A PARTECIPARE?” significa che siete collegati Google Chrome con un account 

(siete loggati). Per evitare che i docenti non accettino la vostra richiesta, dovete 
chiudere la pagina di Meet, uscire dal vostro account google (cliccare sull’icona 
che riporta una lettera o la vostra foto profilo - in alto a destra - e scegliere Esci) 

e ripartire dal punto 1. 
 

Per poter utilizzare l'applicazione Meet da smartphone/tablet è necessario un 
account @gmail.com in questo caso il docente riconoscerà nome e cognome del 

genitore invitato. 
 

3. Il docente che ha avviato la videochiamata, riceverà la vostra richiesta di 

partecipazione: se riconoscerà il nome dell’alunno, accetterà la vostra richiesta e vi 
permetterà di partecipare. 
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QUALI REGOLE DI COMPORTAMENTO SEGUIRE 
Per partecipare agli incontri a distanza, è indispensabile rispettare le regole di 

comportamento condivise disponibili al seguente link: 
https://www.icvilla.edu.it/sites/default/files/trasparenza/2020/2019-2020-firmato-

1584610129-segnatura-1584609908-2-regole-didattica-distanza-ic-villa-dalm.pdf 
 

LE TUTELE DELLA PRIVACY 

Si chiede ai genitori di prendere visione dei seguenti documenti: 
• “INFORMATIVA per Famiglie e Alunni per finalità straordinaria di DIDATTICA A 

DISTANZA (D.P.C.M. 04 marzo 2020 art.1, comma 1, lettera g - D.P.C.M. 08 
marzo 2020)” 
https://www.icvilla.edu.it/sites/default/files/trasparenza/2020/2019-2020-

firmato-1584610129-segnatura-1584609908-1-informativa-e-regolamento-
didattica-distanza-ic.pdf 

• “Provvedimento del 26 marzo 2020 - "Didattica a distanza: prime indicazioni"” 
del Garante della protezione dei dati personali 
https://www.icvilla.edu.it/sites/default/files/trasparenza/2020/garanteprivacy-

9300784-1-1.pdf 
 

 
Cordialmente 

 

IL DIRIGENTE SCOLASTICO 
Marta Beatrice Rota 
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